SVEUČILIŠTE U SPLITU
FAKULTET ZDRAVSTVENIH STUDIJA

Hodogram postupanja prilikom nabave roba i usluga 
„Institucijski istraživački projekti Sveučilišta“ 
 

1. Popunjavanje zahtjeva za nabavu (koji se nalazi u prilogu) i slanje potpisanog zahtjeva voditeljici odsjeka računovodstvenih poslova Marici Pavić, na e-mail: financije@fzz.unist.hr ili marica.pavic@fzz.unist.hr.

Napomena:
Zahtjev za nabavu treba biti potpisan od strane voditeljice projekta i dekana FZZ-a ili Prodekanice za poslovanje i nastavne baze.
 Uz zahtjev obavezno priložiti ponudu dobavljača  za tražene robe ili usluge, potpisanu od strane  voditeljice projekta.

Ponuda treba glasiti na: 
   Sveučilište u Splitu
   Fakultet zdravstvenih znanosti
   Ruđera Boškovića 35
   21000, Split
   OIB: HR29845096215

2. Molimo da popunjeni Zahtjev za nabavu planirate 15 dana prije samog procesa nabave i dostavite podatke kontakt osobe za preuzimanje robe.

3. Nakon dobivene ponude i potpisa voditeljice projekta i dekana FZZ -a,  voditeljica Odsjeka računovodstvenih poslova u sustavu Konto unosi zahtjevnicu, ponudu/dokumentaciju i šalje na odobrenje ovlaštenih osoba Sveučilišta (voditeljica Odjela za nabavu, glavni tajnik  i rektor Sveučilišta).

4. Potom se izrađuje narudžbenica koja se prosljeđuje dobavljaču te slijedi isporuka naručitelju koji je naveden u narudžbenici.

5. Nakon primljene isporuke dostaviti potpisanu otpremnicu na e-mail: financije@fzz.unist.hr ili marica.pavic@fzz.unist.hr.








VAŽNO:
· Robu i usluge nije moguće naručivati bez ishođenja odobrenja kroz sustav Konto s pripadajućim zahtjevom i narudžbenicom.

· U sustavu Konto neće biti moguće retroaktivno popunjavanje i odobravanje zahtjeva za nabavu roba i usluga.

· Za nabave veće od 2.650,00 EUR obavezno je prije početka postupka nabave kontaktirati kontakt osobu u računovodstvu (e-mail: financije@fzz.unist.hr ili marica.pavic@fzz.unist.hr)

· Eventualni računi koji budu poslani ili stignu na Sveučilište u Splitu, a koje ne bude moguće povezati sa pripadajućim zahtjevom i narudžbenicom u sustavu Konto neće biti prihvaćeni i samim tim ni plaćeni od strane Sveučilišta u Splitu, te sam naručitelj stječe odgovornost za takve narudžbe.

· Gospodarski subjekt od kojeg se planirata nabaviti predmet nabave mora biti u mogućnosti  izdati e- račun. 

· Sveučilište u Splitu obveznik je primjene Zakona o elektroničnom izdavanju e- računa. Ukoliko dobavljač ne izdaje e- račun javite se kontakt osobi na Fakultetu zdravstvenih znanosti.



2

